高 雄 市 大 榮 高 級 中 學

粘 貼 憑 證 用 紙
請購單位:                    申請日期:   年    月    日  付款憑單編號:                  

	憑證編號
	預      算      科      目
	金           額
	用   途   說   明

	
	
	百萬
	十萬
	萬
	千
	百
	十
	元
	

	第     號
	業務計畫科目:                
工作計畫科目：                

用 途 別科目：                
	
	
	
	
	
	
	
	


	領款簽章
	經      辦      單      位
	主   計   室
	校     長

	
	經收人
	               
	請購單位主管
	               
	主計審核
	               
	

	
	驗收證明
	
	總務主任
	
	主任
	
	


----------憑----------證----------粘----------貼----------線----------

購置定製財請購單
                 處室         字第        號
	品名
	規格
	單位
	擬購數量
	估(詢)價
	實購數量
	單價
	實付金額
	用途說明

	
	
	
	
	單價
	金額
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	上項財購置金額擬動支:                     經費預算 (註:請購物品請於交貨前一週申請)

	請   購   單   位
	總     務     處
	主     計     室
	校       長

	請購人
	
	庶務組長
	
	預算審核
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	主管
	
	主任
	
	主任
	
	


說  1.預算金額及擬動支科目欄應由申購單位查填。

：2.印製各項文件，應提早請購，並請檢齊附件，俾便估價洽印，未送附件者，實無從洽辦，恕不受理。

明  3.請購文具用品，請於二天前申請，印製普通文件請於一週前，急件請於三天前申購，俾利辦理，

否則如有趕辦不及，由申購單位自行負責。
