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 首頁 

1.1 功能列 

 登入 

⚫ 請使用透過校務系統登入 
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 教師資料檔案櫃 

 

⚫ 進入教師資料檔案櫃會跳出 通知。 
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2.1 學生學習成果 

 授課班級資料(授課老師) 

⚫ 查詢授課班級之學生學習成果統計數量。如下圖 

 

 認證學習成果(授課老師) 

⚫ 查詢學生學習成果認證狀態。如下圖 
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⚫ 認證學生學習成果步驟。如下圖 

⚫ 須先檢視檔案 
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批次認證功能點選 後跳出如下選取框，可選擇 或 。
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⚫ 選取後如下圖，點選認證選擇通過/不通過。 

 

⚫ 輸入不通過原因可以點選 後 (非必填)，如下圖。選擇預設原因或是自行輸入原因

後按下 。 

 

 

 

⚫ 認證後可以兩種方式發佈結果，請務必點選發佈，才算完成學生認證。 

◼ 方式一：單一發佈。 

◼ 方式二：批次全部發佈。 
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⚫ 發布後可於審核期間內使用抽回重新審核 
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 審核學生自主學習計畫 

⚫ 此作業為學生送出自主學習計畫後，教師認證須檢視檔案後(已讀)才能認證。 

 

⚫ 認證通過/不通過時此狀態為暫定，教師可隨時調整，點選 後不可修改認證狀態及

學生收到認證結果，可選擇單一【發佈】或是【全部發佈】。 
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2.2 教師檔案櫃 
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 設定目錄項目(第一次使用請先設定) 

⚫ 此功能可以複製預設子類別到指定學年度。 

 

⚫ 輸入學年度  

⚫ 新增檔案櫃目錄項目。如下圖 

 

⚫ 設定後如下圖。 
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 基本資料 

⚫ 新增/檢視基本資料檔案櫃。如下圖 

 

  

新增後的資料清單 
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 課程設計與教學 

⚫ 新增/檢視課程設計與教學。如下圖 

 

  

新增後的資料清單 
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 班級經營與輔導 

⚫ 新增/檢視班級經營與輔導檔案櫃。如下圖 

 

  

新增後的資料清單 
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 研究發展與進修 

⚫ 新增/檢視研究發展與進修檔案櫃。如下圖 

 

  

新增後的資料清單 
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 敬業精神與態度 

⚫ 新增/檢視敬業精神與態度檔案櫃。如下圖 

 

   

新增後的資料清單 
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 其他 

⚫ 新增/檢視其他檔案櫃。如下圖 

 

  

新增後的資料清單 
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 教師教學檔案電子檔 

⚫ 教師可將檔案櫃內容匯成 PDF 電子檔。 

⚫ 可選擇自行上傳封面/選擇預設 5 種封面。 

 

⚫ 點選【列印教學檔案電子檔】後產生之 PDF 畫面如下： 

 


