親愛的科主任.電腦中心組長您好!

為配合校長於5月1日早上10點訪視前模擬演練，委請協助填具貴單位之【教室使用情況記錄、設備維護保養紀錄】．

填表日期：由111年9月1日起至112年4月30日止．

務請於 112年4 月28日下班前繳回至實習處　謝謝!!
高雄市大榮高級中學 實習工廠/教室場所—使用情況記錄表
	負責單位
	實習處-動力機械群-汽車科

	工廠/教室名稱
	汽車綜合實習工廠
	工廠/教室編號
	314

	工廠/教室位置
	實習大樓1樓
	工廠/教室保管人
	陳昆明

	教室使用情況記錄欄

	項次
	使用日期
	使用前狀況
	損壞/維修情況說明
	使用後狀況
	填表人

	1
	年  月  日
	□良好□損壞
	
	□正常□待修
	

	2
	年  月  日
	□良好□損壞
	
	□正常□待修
	

	3
	年  月  日
	□良好□損壞
	
	□正常□待修
	

	4
	年  月  日
	□良好□損壞
	
	□正常□待修
	

	5
	年  月  日
	□良好□損壞
	
	□正常□待修
	

	6
	年  月  日
	□良好□損壞
	
	□正常□待修
	

	7
	年  月  日
	□良好□損壞
	
	□正常□待修
	

	8
	年  月  日
	□良好□損壞
	
	□正常□待修
	

	9
	年  月  日
	□良好□損壞
	
	□正常□待修
	

	10
	年  月  日
	□良好□損壞
	
	□正常□待修
	

	11
	年  月  日
	□良好□損壞
	
	□正常□待修
	

	12
	年  月  日
	□良好□損壞
	
	□正常□待修
	

	13
	年  月  日
	□良好□損壞
	
	□正常□待修
	

	14
	年  月  日
	□良好□損壞
	
	□正常□待修
	

	15
	年  月  日
	□良好□損壞
	
	□正常□待修
	

	16
	年  月  日
	□良好□損壞
	
	□正常□待修
	

	17
	年  月  日
	□良好□損壞
	
	□正常□待修
	

	18
	年  月  日
	□良好□損壞
	
	□正常□待修
	

	19
	年  月  日
	□良好□損壞
	
	□正常□待修
	

	20
	年  月  日
	□良好□損壞
	
	□正常□待修
	

	說明
	1.本教室保管人須隨時注意門窗有否關妥。※【填表人】欄位請授課老師簽名。
2.授課教師使用本教室，應下課前5分鐘督促學生作好清潔與設備保養紀錄。

2.本教室如有硬體或電燈照明有損壞或缺件情形，請務必於「損壞/維修情況說明」欄位作填寫說明。同時，請學生告知教室保管人，以利教室使用正常。
3.本表如不敷使用，請自實習輔導處部落格處下載使用。

4.各項設備記錄表請管理人員留存成冊備查。
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